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Acesso ao LUVIT

1. Aceder ao site http://elearning.up.pt
2. Clicar no icon da plataforma LUVIT
2. Inserir username e password

Interface

. L. itat e
O ecra inicial do LUVIT tem varias HMJMT_HWW T Resource Cantre

opcOes disponiveis no topo do ecra.
Por defeito, estd seleccionada a opc¢ao
PERSONAL e, dentro desta, a opgao
My Courses. Esta opg¢éo, permite My Courses
visualizar todos os cursos que estao
associados ao utilizador.
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Alteracdo da PASSWORD de acesso
1. Clicar na op¢do PERSONAL da barra de navegacéo e

superior
2. Clicar na opcdo PREFERENCES M
3. Preencha os campos OLD PASSWORD, NEW
PASSWORD e CONFIRM PASSWORD Preferences
4. Cligue em OK

Praferences for RitaE edecator

Language |EREIART] |

Hd Pagiwged
Maw Pagsword

Confirm Pagivend

AcCesso ao curso

1. Clicar na opcdo PERSONAL da barra de navegacao superior
2. Clicar na op¢do MY COURSES
3. Cligue no link com o nome do seu curso


http://elearning.up.pt/

Barra de menus

No topo do ecra encontra-se uma barra de
navegacédo do tipo Windows, que da acesso @
aos varios menus. A
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- Na frame principal, existem trés areas:

NEWS, AGENDA e PEOPLE ON-LINE. = | Ere= ]
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Arvore de navegacédo

Do lado esquerdo do ecra, estd uma arvore (§lPoomeeaiing |
de navegacao, a partir da qual serd feito o P s
acesso aos documentos disponibilizados pelo

docente. Esta arvore é também uma alcisialn

representacéo grafica da estrutura do curso,
0 que podera facilitar a orientacdo dos
alunos.

Area de trabalho

A frame principal é onde se encontra a area de trabalho, tanto para o docente como para o aluno.
Na homepage, esta frame esta dividida em trés areas:

- NEWS: nesta area irdo ser visualizados anuncios/avisos colocados pelo docente

- AGENDA: aqui, serdo visualizados os varios EVENTOS incluidos na agenda do curso

- PEOPLE ON-LINE: aqui seréo visualizados os utilizadores do curso que se encontram on-line



Upload
. Aceda a opgdo DOCUMENT da barra de menu E" Upload File |
. Seleccione UPLOAD FILE
. Clique no botdo UPLOAD FILE

1
2
3
4. Na janela que surge, clique no botdo BROWSE. Fie Mame:
5
6
7

. Procure o ficheiro que quer adicionar e cliqgue em OK

Tl |test

. Seleccione a opcdo SAVE AS ORIGINAL e clique em OK =
. O ficheiro seleccionado aparece incluido no MY [ save as HrML
ARCHIVE ] save az ariginal

[ advanced Options

Publicar documentos

O passo anterior consiste em enviar um documento [[] sy archive
do nosso computador para o servidor do LUVIT.

Apesar do documento estar ja no servidor os alunos Sharw
ainda ndo tém acesso a ele. Para isso é necessario st S ol
proceder a sua publicacdo: Al | [RitaE educator [ [0 ¥ O

(Menu Document + My Archive) Bl kol T mgl | Tt comes P o o
1. Seleccionar o documento na check box - g FE e ssann

2. No fundo do ecra aparecem botdes para varias edacetor Denument

opgoes ==3 ==

3. Cliqgue em PUBLISH

4. A primeira informacao a fornecer é indicar na AT l
arvore de estrutura, onde é que o documento o

devera ser disponibilizado. Para isso, deve clicar na =~ = s i

arvore no local pretendido. Os dois primeiros — —

campos serdo preenchidos automaticamente. sesr 102

5. Se desejar, pode alterar a informacédo dos dois Tue: jile

Gltimos campos. e e

6. Cligue em OK e | caneet | Advanced optioen |

Visualizacado

Para visualizar o novo documento devera:

1. Clicar no botdo REFRESH da arvore de navegacéo
2. O novo documento deveréa aparecer na arvore, no local escolhido
3. Cligue no documento para visualiza-lo na area de trabalho

Multiplos documentos

Pode fazer o upload de multiplos documentos:

1. Faca um ZIP dos documentos que pretende importar para o servidor utilizando o WINZIP
2. Faca o UPLOAD do ficheiro ZIP (como indicado no passo de Upload)

3. Surgira uma janela de dialogo onde |Ihe serd perguntado se quer fazer o UNZIP dos
documentos.

4. Seleccione a opgdo ALL DOCUMENTS VISIBLE

5. Todos os documentos ficardo disponiveis na lista MY ARCHIVE



Criar mddulos
1. Aceda a op¢cao DOCUMENT da barra de menu

2. Seleccione NAVIGATION TREE [T e protute |
3. Clique em NEW MODULE i

4. Para posicionar o novo madulo, clique no local LR RS Suhe

pretendido da arvore de navegacao. Os dois —

primeiros campos serdo preenchidos Ten

automaticamente. Shartint

5. Pode definir o intervalo de tempo em que o Pt WS prpppaman

modulo estara disponivel. PR D TR prpppmmean

() whiot, b se ez

6. Pode também definir se o aluno pode publicar
documentos dentro deste mddulo (util para trabalhos

] Lesteresr i sdcrmed s pobiiih

Cordect
de grupo) Bosumart EEI
7. Se desejar pode associar um documento ao I I e
modulo (ex.: uma introducdo). Para isso clique em
SELECT.
8. Seleccione os documentos pretendidos ou faca
UPLOAD de um novo documento.
Adicionar documentos a um maddulo
Para inserir um documento num modulo deve fazer o
upload como descrito anteriormente. Depois, quando ] Publish ‘festes
publicar o documento, deve seleccionar o médulo Tl
pretendido, clicando no "+" e depois no icone de A R s
documento que aparece. {=Noiicaidans o Pk P e matin
Toe el
el el
e —
";{"’:‘ O [0 oy
{E} whanoounps snds
[ Feeutaci

Alterar a estrutura

1. Aceda a opcao NAVIGATION TREE do menu DOCUMENT.
2. Clique no item que pretende alterar (Mddulo, documento, etc.)

3. Nas opc¢des que surgem no fim do ecrd, escolha a que pretende.mmmm

4. Pode apagar (s6 apaga da arvore, ou seja, deixa de estar publicado), mover, substituir ou
editar a informacédo (UPDATE).



Arquivo de Documentos

1. Pode aceder ao arquivo de documentos clicando [E1] My rchive |
em DOCUMENT seguido de MY ARCHIVE.

2. Cligue no documento que pretende modificar. Locunent Tiee ::ﬂ'c b | SrFk e
Surgem algumas op¢des no fundo do ecra. = ] e e ] L = o
B pabioted e g K] Lreged Publie domain Wergen Poricks

3. Pode publicar ou esconder o ficheiro; pode apaga- I oont oot T
lo ou substitui-lo; pode alterar as informacgdes B e Fasfeasss WodDesen 30030054
o %
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relativas ao documento (nome, acesso, etc.) letiey Rskoducaer EuelWerishest 3000024
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T T I
T

Férum

Pode adicionar um ou mais féruns de discussdo ao curso:
1. Aceda ao menu DOCUMENT e seleccione a opcdo CREATE TO ARCHIVE/FORUM
2. Insira o nome do novo férum.
3. O novo férum aparece na lista de documentos do MY ARCHIVE.
4. Para ficar acessivel para os utilizadores, devera publica-lo.
5

. Pode aceder ao féorum a partir do icone correspondente &

S8l da arvore de navegacao.
Chat

Pode adicionar um ou mais CHATS ao curso.

1. Aceda ao menu DOCUMENT e seleccione a op¢do CREATE TO ARCHIVE/CHAT

2. Insira o nome do novo chat.

3. Pode restringir o acesso ao CHAT clicando na opcédo INVITE ONLY e seleccionando os
utilizadores pretendidos.

4. O novo CHAT aparece na lista de documentos do MY ARCHIVE

4. Para ficar acessivel para os utilizadores, deveréa publica-lo.

5. Pode aceder ao CHAT a partir do icone correspondente Q

da arvore de navegacao.
Outras ferramentas de comunicacao

1. O menu COMMUNICATE fornece-lhe ainda acesso a e-mail interno ou a mensagens
instantaneas

2. A opcdo MESSAGES da-lhe acesso a uma caixa de entrada de mensagens electronicas
3. A opcdo COMMUNICATE permite enviar mensagens de e-mail, mensagens pop-up
(instantaneas) ou iniciar uma sessdo de CHAT.



CONSULTA DE ESTATISTICAS
Todos os utilizadores do LUVIT tém acesso a dados estatisticos relativos ao curso, no entanto esse
acesso é mais limitado para os alunos do que para o professor e/ou administrador.

Ver e retirar Estatisticas

Escolher a Categoria

1. Clicar na opcdo PERSONAL da barra de
navegacao superior

2. Clicar na opgdo TRACKING

3. Clicar na opgcao STATISTICS

4. Aparece no ecrda um novo quadro

Cluiz Results
Preferences? SCORM Results
Homepage »  Progress
Schedule » EESEIE{L

My Portfolio © Grades

Os 3 passos seguintes :
Main category

Neste novo quadro podera escolher uma das  Main categary | Chouose Suscstsnen | Cheose lms

seguintes opc¢des: Choase main categerny
Number of viewers W

- rogresson
Progl’eSSIOI’l Lingpened documents

I dd H
Unopened documents Finished documents
Initiated documents Murnbes of publishid documants
L. Lasi sccesaed
Finished documents Test resulls
H (Graden

Number of published documents S
Last accessed
Test results Nt == |
Grading
Time online
Cliqgue NEXT

Choose subcategory
O numero de op¢des neste passo depende da Munsaiesuy Choose subcategory | Choose dems

opc¢ao anterior. Humiber of viewer s f [choose one]
Deve escolher a opgéo que pretende:
Document Person
eaup
Module Bt
Person Chat
F o
Group Test objects
Profile
Chat
Forum <= Prinigus | [ Mest>= | | Cancel |

Test objects

Cliqgue NEXT



Choose items

Seleccione a opg¢do que pretende e clique Man calegon | Chopse subtatenory Choose iems
FINISH Humber of viewers [ Documen

|chnoss onn or several]

Area do publicagio ~
Os dados pretendidos sé&o apresentados, se Documentag o

R L. , L e Foeym 1
foram escolhidos varios items, tera de utilizar canue
~ s - . Homi
o bOtao NEXT para VEr as paglnas SegL“nteS. IrquErﬂlh a0t Docenlestikeadomns db Plalaforma
Lirikg dbeis
Resumos das reunsdies

Estes dados recolhidos podem ser Site do Projecto *
exportados.
p [ wa PrasainE | | Finish | | Candel ]
Os dados estatisticos poderdo ser exportados | ore=d i S e

e tratados fora da plataforma.

Na barra cinzenta do lado direito clique em
EXPORT THE VALUES. Os dados que
poderdo ser guardados no seu computador
apresentam-se em formato .xls.

3 4 5 & r

1: SATLR: (1)
2 Links dwiz: (18]
T Foaum 1 7F)

Se quiser também guardar os graficos clique Ll et
em EXPORT GRAPHS, e estes serédo Tt TR PR
guardados em formato de imagem. anoar | caren |

Criar um Teste
O processo de criacdo de testes tem 2 passos essenciais:

- criar as questdes (pode ter sido criada previamente uma base de dados de questdes - question
database);
- definir o tipo de teste que se pretende criar.

Criar as questbes

1. Clicar na op¢édo ADMINISTRATE da barra
de menus

2. Escolher a opg&o QUESTION BANK Elmigtrsats .-
e R s

3. Clicar no botdao CREAT QUIZ

Definicdes do Formulario



TITLE - nome a atribuir ao teste, que sera
visualizado na arvore de navegacao;

EXAMINATION - o teste s6 podera ser
realizado uma vez;

FEEDBACK - o professor define o feedback
que o aluno vai visualizar aquando da resposta
ao questionario/teste:

*Normal :: feedback e respostas sdo disponibilizadas assim
que o aluno termine o teste

*Instant :: o feedback é dado enquanto o aluno realiza o teste
*Delayed :: feedback e resultados sdo visiveis depois da data
escolhida.

TIME - pode especificar o tempo limite para
realizacdo do teste.

PERCENT TO PASS - pode especificar a %
necessaria para passar.

SCORRING - pode escolher dois modelos para

classificar o teste.

*per questions:: o aluno tera de responder a todas as
questdes para obter pontuacao

*per alternative :: o aluno ganha 1 ponto por cada resposta
certa e perde 1 ponto por cada resposta errada.

SCRAMBLE - o aluno podera fazer o teste o n°®
de vezes que desejar, no entanto, cada vez que

acede ao teste ser-lhe-a apresentado um
conjunto de questdes diferentes

Adicionar Questdes - Manualmente
1. Seleccionar a opcao MANUALLY
2. A lista de questdes aparece no ecra

3. Marcar as questdes que pretende
seleccionando, na caixa do lado esquerdo, cada

uma das questdes apresentadas.
Para facilitar a escolha podera seleccionar as questdes por
tema.

4. Click em OK no final da escolha.

Adicionar Questdes - Automaticamente

Hiw quiz
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Course:
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1. Seleccione a opcdo AUTO

2. Margue as suas opgGes nos trés menus que
aparecem no ecra.

3. Click OK

Filter quiz

Make a new quiz

Make a Sitor where the questions should be randomized from

Mochile
Any

Cuuestions Trom penmission level

Ornly m b

Ouirstion e

VISUALIZAGAO DE RESULTADOS DOS TESTES

1. Clicar na op¢édo PERSONAL da barra de
navegacao superior

2. Clicar na opcdo TRACKING

3. Escolha uma das op¢des que lhe sdo
apresentadas

O professor visualiza os resultados de todos os
alunos, mas o aluno s6 podera aceder aos seus
préprios resultados.

[':'k: [ Cancel

|F"er5|:|nal Course Cnmmunicate|

Tracking

Freferences
Homepage
Schedule
hly Partfolio

d  Cluiz Results

* SCORM Results
* Progress

H Statistics

Grades

O Portfolio permite ao professor aceder a um conjunto de informac¢des sobre cada aluno, que o
podera ajudar a avaliar o desempenho do aluno ao longo do ano lectivo.

Cada aluno tem apenas acesso ao seu portfolio, podendo adicionar-lhe um conjunto de
documentos que considere importantes para a cadeira e/ou para a avaliacdo. A organizacdo do
portfolio € da responsabilidade do aluno, a excepc¢ao da visualizacao dos resultados dos testes
em que é o professor que decide se estes sdo colocados no portfolio ou néo.

Aceder ao portfolio

1. Clicar na opcdo PERSONAL da barra de

menus

|F"ersn:|nal Course | Communicate

2. Escolher a op¢cdo MY PORTFOLIO

3. Cada utilizador tera assim acesso a toda a
informacéo que se encontra no seu portfolio.

Acesso aos portfolios dos alunos

Tracking ¥
Freferencest
Homepage *
Schedule  #

My Portfolio

ILP IRIC
22003

MNews




1. Clicar na opcdo ADMINISTRATE da barra [[Administrate | Help |

de menus i
2. Escolher a opgdo PORTFOLIO | Guestion bank
3. Uma listagem de utilizadores surge, com Groups

informacédo basica (nome, e-mail e perfil). Os

A : ~ . Tracking r
portfolios individuais poderéo ser acedidos
pelo professor, clicando no link do nome. e-Yal
Mewsflashes
Schedule s

Portfolios

Limitar a data de actualizacdo do portfolio
E possivel determinar a data limite para
actualizacdo dos portfolios. A data
estabelecida tera de ser a mesma para todos
os alunos. Depois desta data o aluno ndo

podera adicionar documentos ao seu — s
portfolio, mas o professor podera sempre :".;f'.e’f el p———
visualizar cada um dos portfolios. Bt Lot e Losm
A e
R e
Erddin 31300 W-81 e |
Resultados de testes e foruns no portfolio
Ao publicar um forum ou testes (quiz, DL sy rchiue J
. . , ’ Diar e Tios Fublinhesd by Erorw ShivwF e Flamet
multiple choise ou open answer) é possivel - Bonrecl (& 3 .
optar pela publicacdo dos resultados no =
L © Fusssnes [ o ' ] CIaEl o verion Eodow
portfolio individual. P ——
Assim o forum ou teste esta disponivel a — e
~ anhue feuldedss WP g batument 20040018
todos os alunos e os seus resultados serao o _
guardados no portfolio individual. B B umsstsssben M Lndbiesindo el i
O SEABEBAS lroLarkas ool g Ewelerahest 0815 v
publiih | Dieben | uncitn | Ect]
sawramne | Reewe bom Fooma |

WWW Link

E possivel colocar um link para um site
externo na arvore de navecgao.

Quiz =
1.Clicar na opcdo DOCUMENT da barra Upload File Multiple Chaice
de menus , _ . .
2. Escolher a opcdo CREAT TO ARCHIVE | & V@l Multiple Choice from File
3. Clicar na opcdo WWW LINK fly Archive Cpen Angwer
4. Preencher a caixa de didlogo com os Download Chat
dados pretendidos. { Mavigation Tree Farurn -
1 Feedhack Fraom Template —
5. O link foi adicionado ao ARCHIVE, tera
agora de ser colocado no local pretendido

da arvore de navegacao.

Link para ficheiro

Este tipo de link é muito utilizado quando
€ necessario a utilizacdo de grandes
ficheiros e que sendo moroso e dificil a
sua distribuicao pela net, poderéo ser
distribuidos em CD e facilmente acedidos
através da plataforma.



E possivel fazer download de documentos da plataforma para o computador pessoal. Isto
poderé facilitar a leitura off-line, sobretudo quando as liga¢cdes séo lentas.

Fazer Download

1. Abrir o documento que pretende fazer Pt b 7R 1052 Ocmobed  Clewmied A0
DOWNLOAD

2. Escolher a opcdo DOWNLOAD, na barra
inferior.

3. Na barra de menu escolha a opg¢éo Administrate
DOCUMENT ¢ Create to Archiver f——
Uplaad File

4. Escolha a opgdo DOWNLOAD el i BCRX
| My Aschive -

5. Um novo ecré surge Fila Stom :

Mavigation Tree
Feadback

6. Seleccione os documentos que pretende [0 pownload
fazer download.

Salec! the files you would like 10 download The selected filas will be packed in a ZIP
e and open the file

2. Click no botao "DOWNLOAD"

[¥] Cerificado

. - E PrisencEs _curso
Os documentos seleccionados serao
compactados num ficheiro ZIP. [ Dewnlond |

http://gatiup.iric.up.pt
gatiup@iric.up.pt


http://gatiup.iric.up.pt/
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