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ACESSO

1. Aceder ao site http://elearning.up.pt
2. Inserir username e password

[BAPORTO aWebCT

Log in

ALTERACAD DE PASSWORD:

Se esta é a primeira vez que acede a esta nova vers8o do WEBCT, deve fazer a alteraclo da password que lhe foi forne
por favor o seguinte "mini-tutorial”,

Ecra Inicial

O ecré inicial do WebCT por defeito apresenta logo na area de trabalho principal
um link para:

o

Contral Panel View Dasignar Opkedg

* Course Menu Homepage Ferramentas de comunicacdo
Homepags . T . (Chat, Forum e Correio)

Calandd = = | ’

T Bem-vindos a disciplina on-line!

Emﬂiﬁ Esta apresentacio e disposicho de iconas poders

Calendéario

lII -
; L . s - -
= Q é Paginas pessoais do alunos
' _.:—J

trrodugs Calenddrio Introducéao (item criado por
defeito)

Paginas dos slunos

X = O

Fénam Correin Chat

Designer Options

No WebCT deve-se ter sempre seleccionado: Designer Options.

I!I"(}H'I'{} Manual

Control Panel

¥ Course Menu

Hemepage

Para se ter uma ideia da visualizacdo que o aluno ira ter selecciona-se: View.



Alteracdo da PASSWORD de acesso

Para fazer a alteracdo da password de acesso siga as instru¢cdes de um mini-tutorial
disponivel em http://elearning.up.pt/webct_xtras/passwordl.swf

INTERFACE

Barras de menus

No topo do ecra encontra-se uma barra de navegacao em Inglés que nédo pode ser
alterada uma vez que faz parte do ambiente do WebCT.

R . WebZT Checlk B Log Out
l_.l. P{]H I. () Aprendlzagem motora Eneysufne Cu:uurseec CDL?’?I;?\:I’ap 8

Arvore de navegacéo

Do lado esquerdo do ecra, estda uma arvore de navegacao.

O botdo Control Panel é apenas visivel a designers.

E este botdo que permite ao designer executar quase todas as tarefas possiveis no
WebCT.

A parte designada por Course Menu é visivel aos alunos e pode ser a estruturacgao
da disciplina.

[ PORTO

¥ Course Menu

Homepage
Calendariao

FPaginas dos alunos
Farurm

Carreio

Chat

Area de trabalho principal

A frame principal é onde se encontra a area de trabalho, tanto para o docente como
para o aluno. Por defeito o WebCT cria 6 temas:

“ Welcome to your WebCT Course - Introduction: nesta
This initial relesse gives you some of the tools you need to get ~ @rea € colocada um breve
started. Your irstructor will be enhancing this course soon, informacéo acerca do

curso.
= IL_,,\ - Calendar: calendario do

0 -~ \ g ‘\/ curso.

—— - Homepages: aqui,
[rtroduction Calerdar Homepages serdo visualizadas as
paginas dos alunos

P
Crduddiani Ml i

o inscritos no curso.
. »_)N) - Discussions: férum de
discussao da disciplina.
- Mail: mail interno da
disciplina.
- Chat: ferramenta de

To &dd text to e area of your page, chick Add lower tentblock.

comunicacgdo sincrona.



Estes temas podem ser apagados, modificados ou podem-se criar outros temas de
interesse. Toda esta area de trabalho € configuravel de modo a integrar-se o mais
adequadamente possivel a disciplina em questéo e aos interesses do docente.

ADICIONAR DOCUMENTOS AO CURSO
Upload

Através do botdo Control Panel que esta visivel para os designers é possivel
realizar praticamente todas as tarefas, incluindo a adicdo de novos documentos ao
curso.

[ PORTO

W Course Menu

Hormepage
Calendario

Paginas dos alunos
Farurm

Correio

Chat

Clicando em Control Panel aparece esse mesmo painel que pode ser visualizado
de uma forma Basica ou expandida (Basic Control Panel e Expanded Control
Panel)

Add Page or Tool| Edit Page or Tonl] Manage Fhles] Manage Course] Course Setunos|
Add tools to your course to Customize the Homepage  Add, download, change, Manage student and Change the appearance
evaluate, communicate and change course and organize the files in teaching assistant records. and behavior of your
with, and provide course content, your course. Track student progress, course.

content to studants. Manage course backups.

Develop course content for Import and export IMS

students with Tools such as Update the student view of content.

Syllabus and Content the Content Modules in

Module, Group course YOUF COLrSE.

content and tools using .
Organizer Pages. Update student view

Na figura podemos ver o Basic Control Panel.

O Expanded Control Panel é mais detalhado e apresenta no ecra todas as opc¢des
possiveis de realizar, por esta razao, utilizadores iniciados devem utilizar
preferencialmente esta opcéo.

Utilizando o Expanded Control Panel, selecciona-se a opcdo Upload em Manage
Files.

Manage Files
Upload

Create
Edit
Copy
Mawve
Renarme
Delete
Zip

Unzip
Covwnload



Aparece um ecra onde se escolhe o ficheiro - Browse - e se escolhe a pasta de
destino do mesmo - Destination folder.

Upload File
Mote: Depending an the file size and network connection, this process may take several minutes,

Filename: | [ Browse.. |

Destination fu:ulu:ler: My-Files l
Upload |§| Cancel

De seguida clica-se em upload e o ficheiro passa a estar dentro dos My Files no
WebCT, ou seja, passa a estar no servidor do WebCT e ndo no nosso computador.

Publicar documentos

Apesar do documento estar ja no servidor os alunos ainda ndo tém acesso a ele.
Para isso é necessario proceder a sua publicacdo:

1. Seleccionamos o Basic Control Panel e Add Page or Tool.

Add Page or Tool

[#] use & wizard when svsilable &,

PFages |Course Content Tools  |Communication Tools | Evaluation & Activity Tools | Student Toals
Organizer Page & | Syllsbus B | Discusssons B | Quizzes/Surverys My Progress
Single Page Condent Moduls -'3\ Mail -'3\ Self Test My Grades
URL Glossary Chat B, | Assignments Largisage Selector
Image Database W hatabicard Student Presentaticns
Index Calendar & | Student Homepages
Content Utilities Student Tips

Search
Compde
Refiifme Colres

CO-ROM

2. Adicionar uma Single Page ¢é bastante simples:

2.1. Clica-se em Single Page.

2.2. Da-se um titulo ao documento.

2.3. Em Page filename coloca-se o documento que se pretende publicar.
2.4. Se desejar pode abrir esse documento numa nova janela ou na mesma
(Open in: New browser window / Same browser window)

2.5. O préximo passo é decidir onde é que se pretende que o documento
apareca: na frame da esquerda ou na area principal ou numa qualquer outra
zona que entretanto ja tenha sido criada (Organizer Page)

2.6. Pode ainda associar um icone a esse documento.

2.7. Para finalizar clique em Add.

NOTA: A adicdo de uma Single Page foi simplesmente um exemplo para constar
deste tutorial de iniciagcdo. Podem ser adicionadas Organizer Pages e URL.
Paralelamente a adicdo de paginas, podem ser adicionados mddulos de conteldo,
ferramentas de comunicacéo, etc... sempre a partir do Control Panel (Basic ou
Expanded).



Sempre que for visualizado um icone R significa que a fungdo em questdo dispde
de um Wizzard que guiara ao longo do processo de utilizacdo dessa ferramenta.

O GATIUP aconselha vivamente a utilizacdo destes Wizzards sempre que possivel,
uma vez que sdo bastante eficazes e explicativos.

GESTAO DE DOCUMENTOS

Arquivo de Documentos

1. Pode aceder ao arquivo de documentos clicando em Manage Files uma vez
mais através do Control Panel.

Homepage > Basio Control Fanel » Manage Files

Folders and Files Actions - _

[ afy & Foldar balow b wiew 2 hlas ff:l- indicates a Enlud:lun i required
orm the masn framae.

Display this file information: [¢] Size [#] Dste [#] Time |Update Mg indlicates multiple salections are

Mame

Size (bytes) Date Time allowad.
Dptions: Files
[ ‘3My-Files
cualtf-l-|
O &) @ ecoursebuild.jpg 5512 September &, 2004 11:27 =
Edit:
O &) B introdustion, kil 613 Septamber &, 2004 11:27

[0 Z)webCT-Files

E

]

Lais Ll

§ PR
g

]

¥
5

lo-ad

¢ Dowmniload

2. Pode editar, copiar, apagar, mover, dar novo nome, “zipar" e descarregar
novamente no seu computador o ficheiro que seleccionar.

COMUNICACAO

Mail

1. A partir da Homepage seleccione o icone Mail

Homepags = Mail
Mail

Compose message |

EHF\Chl Message semings|

Tou have no new messages in your Inbox.
Folder

Actions
g3 indipﬂrs a selection is required from
tha main framme,

. use Mail Wizard

Unread Total Dptions: Folders
3 Inbox '] a Create folder
0 Outhox 0 0 % Renarme folder: Gao
O Draft 0 0 T Cplote folder
L. | o Options: Messages

Dabete all mail messages from ths
sedactad folder

T Doalete messages

Dielete all mail messages: fram all af my
folders.

Deglete all mssagusl

Delete all mail messages for the entire
COUrSE

Dralete sll courss mail



2. Cligue em Compose Message

3. A partir daqui seguem-se as instrucdes do ecra que ja estao bastante
simplificadas, pois é uma ferramenta de mail igual a tantas outras. Como
destinatarios do mail poderéo seleccionar todos os alunos registados na plataforma
clicando em Browse. Esta ferramenta dispde de um Wizzard.

NOTA: O mail pode ser configurado para que as mensagens recebidas no WebCT
possam ser reenviadas para um outro endereco de email exterior ao WebCT. No
entanto, o envio de mails do exterior para a plataforma nao é possivel. Esta
configuracdo é feita em Message Settings.

Homepage = Hall

Mail Actions
. % indicates & selection is required from
Compose message | Search| | Messags sattings| the main frame.
= 2 Use Mail Wizard

Tou have No ew messages in your [nbox.

Folder Unread Total Opuiens: Fulders
O Inbox B o Craate folder|
O cutbax n i % Rename folder: G
O Oraft p a (% Dalote folder

Al ] L Dptians: Messages

% Delete mes;aiu'

Delste all mail messages from all of m
folders.

Delute all messages|

Debete all mail messages for the entine
COUrSE

Dalete all course muill

Forum

A partir da Homepage seleccione o icone Discussions.

1. Clique em Compose Message e o procedimento seguinte € em tudo semelhante
ao envio de um mail.

2. No final de ter a mensagem redigida clique em Post.

Chat

A partir da Homepage seleccione o icone Chat.
Existem diversas salas para que os alunos e os docentes possam iniciar uma

comunicacao sincrona. Nas primeiras 4 salas ficam os registos das conversacdes
aos quais os docentes podem aceder posteriormente.

CALENDARIO

Inserir informacdes no calendario

September 2004 Previous month |  Next month

Actions

2 Use Calendar Wizard Edit settings| |Import entries| | Clear public entries| Delete all from course.

Date: | Septamber » | 2004 » [Go| Add antry| [Compile entries|

Sunday Monday Tuesday wednesday Thursday Friday Saturday
1 2 E] 4

View
Week

5 & ¥ ] 9 10 1
View
Week

12 13 14 - Today 15 16 17 1n
View
Week

19 20 2 22 23 24 25
View
Week

26 27 8 29 30
View
Week




1. Cligue em Calendar na Homepage.

2. Cligue na data onde quer adicionar o evento ou noticia.

3. Cliqgue em Add entry

4. No campo Summary escreva o evento que quer colocar no calendario; em URL
adicione o endereco de um site a sua escolha. Em detail o texto de apoio que
desejar.

5. Depois deve clicar em add

7. Para regressar a homepage clique em Homepage em qualquer momento.

NOTA: Também no Calendario existe um Wizzard que guia o utilizador ao longo
das diferentes tarefas que podem ser realizadas com esta ferramenta.



